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1. Acesso à intranet 
A partir deste momento, o envio de requerimentos ao Promestre passará a ser realizado por 
meio da Intranet. Em fase de implementação (15/08/2022), contaremos com o seu apoio para 
testarmos e observarmos os possíveis problemas do sistema. Todos os problemas e dúvidas 
devem ser enviados para bolsista.promestre@gmail.com. 

 

O endereço da Intranet é  

https://intranet.promestre.fae.ufmg.br/login  

E o envio de requerimentos ao Promestre — acertos de matrícula, solicitação de 
trancamento, enfim, solicitações variadas...) será realizado por este email. Ainda em 
implementação (15/08), nem todas as possibilidades estão implementadas que, aos poucos, 
implementaremos.   

Para entrar, utilize: 

Seu email que cadastrou para contato (na ocasião de sua inscrição no programa, ou email 
novo desde que comunicado a mudança à secretaria). Se você se esqueceu qual email foi 
cadastrado, solicitar essa info por bolsista.promestre@gmail.com, com o título “Login (sou 
estudante)”. Envie o seu nome completo e número de matrícula. 

Caso não saiba a sua senha, clique em “Esqueci a minha senha”, siga os procedimentos para 
receber um com nova senha, pelo email promestre@promestre.fae.ufmg.br (observe que 
nesse momento esse endereço eletrônico não é utilizado para fins de correspondência com 
o colegiado, foi criado somente para esse fim). 

 



 

 

 



2. Envio de requerimentos 

2.1- Envio de requerimentos 

 

Clique em requerimentos para escolher qual deseja. 

 

Observe que a esquerda abriu a aba solicitações. 



2.1.1 Solicitação de Aproveitamento de Disciplinas Isoladas e/ou Eletivas 

 

Ao Clicar em Solicitação de Aproveitamento de Disciplinas Isoladas e/ou Eletivas, a seguinte 
aba será aberta:  

 

No campo comprovantes, o estudante deve inserir a seguinte documentação: 

1) REQUERIMENTO DE APROVEITAMENTO DE ESTUDOS, disponível no site do 
PROMESTRE, na aba FORMULÁRIOS.  

* Com a Intranet, não há necessidade de encaminhar a solicitação com a assinatura do 
orientador, pois o requerimento automaticamente  é encaminhado para a sua aprovação 
(ou não). 

2) Histórico com nota da disciplina cursada 

3) Plano de ensino (ementa da disciplina) 



2.1.2 Adicionar Comprovante de Proficiência em Língua Estrangeira 

 

 

Utilize esta aba para anexar o comprovante de proficiência, dentro do prazo estipulado de 1 
ano para os estudantes ingressantes até 2022.  Atentem-se ao edital para assegurar que o 
teste seja aceito pelo programa. 

De acordo com o edital 2022-2023: 

* Os estudantes ingressantes a partir de 2023 não precisarão encaminhar a comprovação pelo 
sistema, tendo em vista que o certificado passa a ser exigido no ato do Registro Acadêmico. 

 

 

 

 

2.1.3. Solicitação de Produção Acadêmica de Pós-graduação (EM CONSTRUÇÃO) 

 

2.1.4. Submissão de Projeto de Pesquisa (EM CONSTRUÇÃO) 

 

 

 

 



2.1.5. Solicitação de Acerto de Matrícula (Inclusão e Exclusão de Disciplinas) 

Ao clicar em “Solicitação de Acerto de Matrícula (Inclusão e Exclusão de Disciplinas)”, você 
verá a tela seguinte: 

 

Tenha em mãos os nomes das disciplinas em que está matriculado/a, os códigos e os nomes 
completos que você encontra no site do Promestre, no arquivo Oferta de disciplinas.  

 

 

 



Na intranet, complete os dados para: 

● “Matriculado nas seguintes disciplinas”, clicando em “+Adicionar disciplinas”.  Complete com 
o código, o nome da disciplina e a turma. Estes dados não são obrigatórios, mas são úteis. 

● “Incluir as seguintes disciplinas”, clicando em “+Adicionar disciplinas”, se quiser acrescentar 
disciplinas.  Complete com o código, o nome da disciplina e a turma. 

● “Excluir as seguintes disciplinas” clicando em “+Adicionar disciplinas” se quiser excluir 
disciplinas. Complete com o código, o nome da disciplina e a turma. 

Por exemplo: a disciplina “FAE 709 OP6 - Imagem e pesquisa: atravessamentos” tem código "FAE 
709", turma “OP6” e nome “Imagem e pesquisa: atravessamentos”. 

Atenção, a disciplina “FAE 941 - Seminário de Pesquisa II: orientação e desenvolvimento da 
pesquisa” só será excluída com mediante autorização do/a orientador/a. 

JUSTIFIQUE e clique em “Enviar” 

2.2 Acompanhamento e verificação do requerimento 

Volte ao início e clique em protocolos, deste modo irá visualizar o requerimento enviado e o 
protocolo, caso não ocorra, atualize a página. 

E todas as mudanças de status no mesmo são realizadas pelo colegiado ou coordenação do 
Promestre. 

 

 

Embaixo dela se encontra a aba: Declarações, Certificados e Histórico Escolar. Trataremos 
dela mais tarde. 



 


